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PREFEITURA MUNICIPAL DE ASSIS CHATEAUBRIAND
LEIN®001/97 De 03 de janeiro de 1997 Estabelece

estrutura adinnistrativa da Prefeitura
municipal de Assis Chateanbriand e da
outras providéncias

O Prefeito Municipal de Assis Chateubriand,
Fago saber que a Cimara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte

Let; g

Capitulo I .
Da organizacdo Basica da Prefeitura

Art.1° - A Prefeitura Municipal de Assis Chateubriand, para realiza¢fio de
seus objetivos, é constitufda dos seguintes 6rgdos, diretamente subordinados ao Prefeito
Municipal:

I - Orgdos de assessoramento:

1. Gabinete do Prefeito;
2. Assessoria Juridica;
3. Assessoria Técnica

11 -Orgio Auxiliar:

1. Secretaria de Administragiio e Finangas. -

III - OrgAos de Administragio Especifica:

1. Secretéaria de Infra-estrutura;
2. Secretaria de Educagfio,Cultura, Desportos e Turismo;
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3.Secretaria de Saude ¢ Assisténcia Sodal;
4.Secretaria de Agricultura, Abastecimento ¢ Meio Ambiente.

Capitulo 11
Da Competéncia dos Orgdos

- Seciio 1
Art. 2° - O Gabinete do Prefeito ¢ o 6rgo que tem por ﬁna'l.‘i:,dade:

I - prestar assisténcia ao chefe do Poder Executivo em suas relagdes
politico-administrativas com os municipes, 6rgios e entidades piblicas e privadas e
associagOes de classe;

II - preparar e expedir a correspondéncia do Prefeito;

III - preparar, régish*m',publicar e expedir os atos do Prefeito;

IV - realizar as atividades de relagdes pablicas da Prefeiﬁ;ra;

V - organizar, numerar e manter sob sua guarda e responsabilidade

os originais de leis, decretos, portarias, e outros atos normativos pertinentes ao Executivo
Municipal.

; Secio U
> Da Assessoria Juridica

Art. 3°- A Assessoria Juridica ¢ o 6rgfio que tem por finalidade:

I - defender, em juizo ou fora dele, os direitos e interesses do
municipio; .
11 - promover a cobranga judicial da Divida Ativa do Municipio ou
de quaisquer outras dividas que ndo forem liquidadas nos prazos legais;
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I - redigir projetos de leis, justificativas de vetos, decretos,
regulamentos, contratos, convéhios ou acordos e outros documentos de natureza juridica;

’ X
IV - assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a
desapropriagflo, alienago e aquisi¢fo de imbéveis pela Prefeitura e nos contratos em geral;

V - participar de inquéritos administrativos, sindicAncias e dar-lhes
orientagfio juridica conveniente;

N:\‘(
VI - manter atualizada a coletinea de leis municipais, bem como a
legislagiio federal e estadual de interesse do municipio;

VII - proporcionar assessoramento juridico aos demais ¢rgios da
Prefeitura.

Se¢do 11
Da Assessoria Técnica -

Art. 4° A Assessoria Técnica ¢ o 6rgo que tem por finalidade:

I - prestar assessoramento ao Prefeito em matéria de planejamento,
organizagfo, coordenagfio, controle e avaliagio das atividades desenvolvidas pela
Prefeitura;

1I- elaborar, atualizar e promover a execugfio dos planos e programas
municipais de desenvolvimento, bem como de elaborar projetos,
estudos e pesquisas necessérias ao desenvolvimento das polfticus
estabelecidas pelo Governo Municipal;

1II- controlar a execugfo fisica e financeira dos planos e programas
suncipais de desenvolvimento, assimn como avaliar seus resultados;

IV- estudar e analisar o funcionamento e organizagfo dos servigos da
Prefeitura, promovendo a execugfio de medidas para seu
aprimoramento. :

. e
| '// . ~
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Secdo 1V
Da Secretaria de Administracio ¢ Financas

Art5®- A Secretaria de Administragfo e Finangas ¢ o 6rgfio que tem
por finalidade:

I - executar atividades  relatjvas a recrutamento,

seleglio,
¢ salde dos servidores e demais asg
- i:‘% )

untos de

I - promover a realizagfio de licitago para ob
EeIVigos necessérios s atividades da Prefeitura;

II - executar atividades relativas g padronizaqﬁo,_aquisigéo, guarda,
distribuigio e controle do material utilizado pela Prefeitura;
v

- executar  atividades relativas  go tombamento,
registro,i i servagio dos beng méveis, imbveis ¢ semoventes;

- receber, distribuir, controlar o andamento e organizar og papéis
da Prefeitura; :
VI

ras, compras e

. - conservar, interna e externamente, o prédio da Prefeitura,
mbveis e instalages; S

VI - manter a frota deo vefculos e o equipamento de uso geral da
Administra¢fo, bem como sua guarda e conservagfio. |

VI - executar'a polftica fiscal do Municipio; 4
IX - elaborar, em conjunto com a Assessoria Técnica e
colaboragio dog demais 6rgios da Prefeitura, o plano plurianual, as diretrizes
orfamentdrias e a proposta orgamentaria anual, de acordo com as diretrizes estabelecidag
pelo Governo Municipal; :
X - acompanhar, controlar e avaliar a execugfo orgamentéria;

XI -cadastrar, langar e arrecadar as receitas municipais e fazer
fGscalizacaio tributdria; - ~'
X

- receber, apagar, guardar e movimentar os dinheiros e outros
valores do municipio;

XII - processar a despesa e manter o registro e os controles da
adEnistraglo financeira, orgamentsria e palrimonial do Municipio;
- Preparar os balancetes, bem como o balango geral e as
ursos transferidos para o Municipio por outras esferas de

o

¢les de contas de rec
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Secio V

Da Secretaria de Infra-Estrutura

Art.6° A Secretaria de Infra-Estrutura é o érgfo que tem por finalidade:

I - executar atividades concernentes a construcﬁo e conservagdo de obras
publicas Municipais e instalagbes para a prestagfo de servigos & comunidade;

II - executar atividades concernentes & elaboragfio de projetos e obras
pablicas municipais e aos respectivos orgamentos; &

oI - promover a construgdo, pavimentagfio e conservagio de estradas
caminhos municipais e vias urbanas;

IV - promover a execugfio de trabalhos topogrificos m(lmpcu‘mvcls s obras
¢ a0s servigos a cargo da Prefeitura;

V - manter atualizada a planta cadastral do municipio;

VI - fiscalizar o cumprimento das normas referentes as constru¢des
particulares; .

VII - fiscalizar o cumprimento das normas referentes a zoneamemento e
loteamento;_

VI - fiscalizar o cumprimento das normas referentes a posluras mumcxpajs

IX - promover a construgfio de parques, pragas, Jardms publicos. Tendo em
vista a estética urbana e a preservagéio do ambiente natural; %

X - promover a construgfio, ampliagfo ou remodelagfio do sistema pablico
de abastecimento de 4gua potével e do esgoto sanitério;

XI - operar, manter e conservar o8 servi(;os de égua potével e esgoto
samtirio;

XII - promover atividades de combate 4 poluig¢fio dos cursos de dgua do
municipio;

XII - executar atividades relativas 4 prestagéio e 4 manutengéo dos 8ervigos
sublicos locais, tais como limpeza piblica, cemitérios, matadouros, mercados, fexras livres
= yluminagfio pablica;

XIV - administrar o servigo de trinsito em coordenagfo com os 6rgﬁos do
Estado; . ]

XV - administrar os parques, pragas e jardins do municipio;

XVI - promover a arborizagio dos logradouros pablicos;

XVII -figcalizar os servigos publicos ou de entidade ptiblica concedidos ou
sermmitidos pelo municipio; : -

XVII- manter a Guarda Municipal. v %/ )

a4
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Secdo VI
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Da Secretaria de Educaqio, Cultura, Desportos e Turismos

Art.7° - A Secretaria de Educagfio, Cultura, Desportos e Turismos é o 6rgio
que tem por finalidade:

I - elaborar os planos municipais de educagdo de longa e curta duragtes, em
consonfincia com a8 normas e critérios do planejamento nacional de educago e dos planos
estaduais; v

I - negociar covénios com 0, Estado no sentido de definir uma polftica de
agldo na prestagfio do ensino de 1° grau, tornando mais eficaz a aplicagdo dos recursos
publicos destinados a educagiio; ;

II - realizar, anualmente, o levantamento da populagfo em idade escolar,
procedendo 4 sua chamada “a educagilo; ' '

IV -"manter a rede escolar que atenda preferencialmente as zonas rurais,
sobretudo aquelas de baixa densidade demografica ou de dificil acesso;

V - promover campanhas junto 3 comunidade no sentido de incentivar a
Fequéncia dos alunos 4 escola;

VI - criar meios adequados para a radicagfio de professores na zona rural
ou, ainda, para dar-lhes as necessdrias condig8es de trabalho;

VI - propor a localizagfio das escolas municipais através de adequado
planejamento, evitando a dispersfio de recursos;

VII - realizar servigos de assisténcia educacional destinados a garantir o
cumprimento de obrigatoriedade escolar;

XI - desenvolver programas de orientagfio pedagbgica, objetivando
sperfeicoar o professorado municipal dentro das diversas especialidades, buscando
sprimorar a qualidade do ensino; ~

X - promover a orientagiio educacional através do aconselhamento
¥ocacional, em'tooperagdo com os professores, a familia e a comunidade;

XI - desenvolver programas no campo do ensino supletivo em cursos de
alfabetizaclo e de treinamento profissional, de acordo com as necessidades locais de méo-
ge-obra;

XII - combater a evasfio, a repeténcia e todas as causas de baixo rendimento
wos alunos, através de medidas de aperfeigoanento do ensino e de assisténcia ao aluno;
»  XIII - adotar um calendério para as diferentes unidades que compde arede
#scolar do municipio, levando em conta fatores de ordem climatica e econbinica; |

XIV - executar programas que objetivem elevar o nfvel de preparagfo para
w% professores e de sua remuneragfio, integrando-os com os programas de desenvolvimento
e recursos humanos de responsabilidade do Estado ¢ da Uniflo;

-
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XV - desenvolver programas especais de

cipais sem a formagfio prescrila na legislagfio o
“salmente A qualificagfio exigida;

XVI - organizar, em articulagio com a S

“rd, concursos para admissfio de professores e especialistas em educagéo;

XVII -promover o desenvolvimento cultural do municfpio através do estimulo
ao cultivo das cidneias, das artes o dus letras; !

XVII -proteger o patrimonio cultural, histérico, artistico e natural do

preparagio para os professores
specifica, a fim de que possam atingir

ecretaria de Administragfio da

pacipio,

XIX - promover e incentivar a realizagdio de atividades e estudog de
interesse local, de natureza cientifica ou sécio-econdmica; -

XX - incentivar e proteger o artista e o artesio;

XXI - documentar os atos: populares;

XXII - promover, com regularidade, a execugdio de programas culturais e
#ativos de interesse da populagfio; ‘ :

- organizar, manter e supervisionar o Museu e a Biblioteca

XXIV - promover e apoiar as préticas esportivas na comunidade;
XXV - executar planos e programas de fomento ao turismo.

Secio VII '
Da Secretaria de Saude ¢ Assisténcia Social

Art8® - A Secretaria de Saide e Assistdneia Social ¢ o 6rgdo que tem

& - promover o levantamento dos problemas de saiide da populagiio do
& wdentificar as causas e combater as doengas com eficicia;

- manter estreita coordenagfio com o orgdos de saiide estadual e federal
#mio dos servigos de assisténcia médico-social e de defesa sanitaria do

mistrar as unidades de sande existentes no municfpio, promovendo
doentes e dag necessidades de socorro imediatos; !

- - sxecutar programas de assisténcia médico-odontolégica a escolas;

¥ - providenciar o encaminhamentode pessoas doentes a outros centros de
ssncipio, quando 0s recursos locais forem insuficientes; . ?

+i- promover junto & populagfio local campanhas preventivas de educagfo

VI - promover a vacinagfio em massa da populagio local em campanhas

s ez casos de surlos epidémicos;
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VII - dirigir e fiscalizar os recursos provenientes de convénios destinados
a sande pablica; , .
IX - promover o levantamento da forga de trabalho do municipio,
incrementando e orientando o seu aproveitamento nos servigos e obras municipais, bem
como em outras instituigdes pblicas ou privadas;
X - promover a realizagfio de cursos de preparagfio ou especializagtio de
méo-de-obra necessdria as atividades econémicas do municipio;
XI - estimular a adog¢fio de medidas que possam ampliar o mercado de
trabalho local; ,
XII - receber necessitados que procurem a Prefeitura em busca de ajuda
individual, estudar-lhes o caso e dar-lhes a orientagiio ou solugio; -
XU - conceder auxflios financeiros em casos de pobreza extrema ou
oulros de emergéncia, quando assim for devidamente comprovado;
XIV - levantar problemus ligados as condigdes habitacionais, a fim de
desenvolver, quando necessério, programas de habitago popular;
XV - dar assisténcia a0 menor abandonado, solicitando a colaboragio
dos ¢rgéos e autoridades estaduais e federais que cuidam especificamente do problema;
XVI - pronunciar-se sobre as solicitagdes de entidades asgisténcias do
municipio, relativos a subvengio ou de auxilios, controlando sua aplicagio quando
concedidos; '
XVII - estimular e orientar a formagdo de diferentes modalidades de
organizagfio comunitdria para atuar no campo da promog#o social;

Seciio VIII
Da § ecretaria de Agricultura, Abastecimento e Meio Ambiente

-

Art.9* - A Secretaria de Agricultura, Abastecimento e Meio Ambiente é o
6rglo que tem por finalidade: . &

I - assistir tecnicamente aos agricultores e pecuaristas; :

Il -promover o combate 4 pragas da lavoura e as molétias infecto-
contagiosas dos animais domésticos; !

LI -promover prégramas educativos e de extenso rural, em integragio com
“rgdos estaduais e federais visando melhorar e elevar os padrées de produgfio e consumo
dos produtos agropecudrios;
- IV -apoiar o pequeno produtor rural; :
V - exercer as atividades de cariter normativo quanto as. feiras livres e

matadouros e proceder a sua fiscalizag#o; . ,
VI - atuar, dentro dos limites d¢ competéncia municipal como 6rgfio regular

do abastecimento da populagéo. .
f#




