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DECRETO N* 014/2026

EMENTA: Regulamenta a concessdo de estdgio obrigatério no dmbito da
Administragio Piblica Direta ¢ Indireta do Municipio de Riachdo do
Bacamarte, em conformidade com a Lei Federal n® 11.788, de 235 de setembro
de 2008, e estabelece os procedimentos para a sua implementagdo e

ExXecngdo.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIACHAO DO BACAMARTE. Estado da
Paraiba, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo artigo [Inserir Artigo] da Lei
Orgénica Municipal, ¢

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer um marco normativo claro ¢
detalhado para a concessio de vagas de estagio obrigatério nos oOrgdos e entidades da
Administragio Pablica Municipal, garantindo a seguranga juridica e a transparéncia do
processo:

CONSIDERANDO a importincia do estigio como instrumento de integragiio entre
a formagiio tedrica obtida nas instituigdes de ensino e a vivéncia pritica no ambiente de
trabalho. contribuindo para a qualificagiio profissional dos estudantes e para o desenvolvimento
de competéncias essenciais a sua futura atuagdo profissional.;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 11,788, de 25 de setembro de
2008. que define o estdgio como um ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho, ¢ estabelece as diretrizes para a sua realizagio em todo o territorio
nacional.:

CONSIDERANDO a distingdo fundamental estabelecida pela legislagio federal
entre estagio obrigatorio e nio obrigatorio, sendo o primeiro aquele cuja carga hordria ¢ um
requisito indispensivel para a aprovagio do estudante e a obtengiio de seu diploma, conforme
definido no projeto pedagégico do curso.;

CONSIDERANDO o papel do Poder Pablico Municipal como agente fomentador

da educagiio ¢ da capacitagiio profissional, ao ofertar oportunidades para que os estudantes
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possam cumprir a carga hordria de estdgio exigida por suas instituigdes de ensino, aplicando

seus conhecimentos em beneficio da comunidade local:

CONSIDERANDO a conveniéncia ¢ o interesse publico em regulamentar os
procedimentos administrativos para a celebragio de convénios com institui¢es de ensino. a
formalizagio dos Termos de Compromisso de Estigio, ¢ a defini¢do das responsabilidades de

todas as partes envolvidas: a Administragio Municipal, a Institui¢iio de Ensino e o Estagiario:
DECRETA:

CAPITULO 1

DAS DISPOSICOES GERAIS E CONCEITUAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta a concessio de estagio obrigatorio para
estudantes matriculados e com frequéncia regular em instituigdes de educagiio superior, de
educagiio profissional. de ensino médio, da educagdio especial ¢ dos anos finais do ensino
fundamental, na modalidade profissional da educagiio de jovens ¢ adultos, no dmbito dos érgdos
da Administragio Piablica Direta ¢ das entidades da Administragio Piblica Indireta do
Municipio de Riachio do Bacamarte.

§ 1° O estagio obrigatorio, objeto deste regulamento, é definido como o ato
educativo escolar supervisionado, indispensavel para a aprovagio e oblengio do diploma pelo

estudante, cuja carga hordria é requisito curricular previsto no projeto pedagogico do curso.

§ 2" A realizagiio do estigio obrigatdrio. nos termos deste Decreto, ndo cria vinculo
empregaticio de qualquer natureza entre o estagidrio ¢ a Administragiio Pablica Municipal,
desde que observados todos os requisitos formais ¢ materiais estabelecidos na Lei Federal n®
11.788/2008 ¢ neste regulamento.

§ 3" A concessiio do estagio obrigatdrio visa primordialmente ao aprendizado de
competéncias proprias da atividade profissional e & contextualizagiio curricular, objetivando o
desenvolvimento do educando para a vida cidadi ¢ para o trabalho, sendo uma extensdo do

processo de ensino-aprendizagem.

Art. 2" Para os fins deste Decreto, adotam-se as seguintes definiges:

-
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I - Estigio Obrigatério: Atividade de aprendizagem social, profissional e cultural,

desenvolvida como componente curricular indispensavel, proporcionada ao estudante
pela participagiio em situagdes reais de vida e trabalho em seu meio, sendo realizada na
comunidade em geral ou junto a pessoas juridicas de direito pablico ou privado. sob

responsabilidade e coordenagio da instiigio de ensino.

II - Parte Concedente: Os drgios da Administragio Pablica Direta e as entidades da
Administragiio Pablica Indireta do Municipio de Riachdo do Bacamarte que oferecem a

oportunidade de estagio.

I - Instituigio de Ensino: As instituigdes de educagio superior, de educagio
profissional. de ensino médio, da educagio especial e dos anos finais do ensino
fundamental, na modalidade profissional da educa¢dio de jovens e adultos, piblicas ou

privadas. nas quais os estudantes estejam regularmente matriculados.

IV - Termo de Compromisso de Estagio (TCE): Instrumento juridico celebrado entre
o estudante, a parte concedente do estigio (Municipio) ¢ a institui¢iio de ensino, que

estabelece as condigdes para a realizagio do estagio, sem criar vinculo de emprego.

V - Supervisor de Estigio: Servidor piblico do quadro de pessoal da parte concedente,
com formagio ou experiéncia profissional na drea de conhecimento desenvolvida no
curso do estagidrio, indicado para orientar ¢ supervisionar as atividades do estagidrio.

VI - Professor Orientador: Docente da instituicdio de ensino. da drea a ser
desenvolvida no estagio. responsavel pelo acompanhamento e avaliagdo das atividades

do estagiario.

CAPITULO I

DOS OBJETIVOS DO PROGRAMA DE ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 3* O Programa de Estagio Obrigatério no ambito do Municipio de Riachio do

Bacamarte tem como objetivos fundamentais:
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s I - Proporcionar a complementagiio do ensino e da aprendizagem, constituindo-se
em instrumento de integragiio, em termos de treinamento prético, de aperfeigoamento

téenico, cultural, cientifico e de relacionamento humano.

e Il - Facilitar a aplicagio pritica dos conhecimentos tedricos adquiridos pelo
estudante em sua drea de formagio. permitindo-lhe uma visdo critica ¢ contextualizada

de sua futura profissiio.

« 111 - Contribuir para o desenvolvimento de competéncias e habilidades necessirias
ao exercicio profissional, estimulando a criatividade, a responsabilidade e a ética

profissional.

¢ IV - Promover a integracio do estudante com o ambiente de trabalho da
Administragio Piblica Municipal, familiarizando-o com as rotinas, os desafios ¢ as
responsabilidades do servigo publico.

s V- Atender ao interesse piiblico, ao permilir que os 6rgdos ¢ entidades municipais se
beneficiem da colaboragio e do conhecimento técnico de futuros profissionais, sem que
isso represente aumento de despesa com pessoal ou configure relagiio de emprego.

CAPITULO 111

DAS CONDICOES E DA FORMALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 4° A concessio de estigio obrigatorio aos estudantes dependeri da celebragio
prévia de convénio entre 0 Municipio de Riachdo do Bacamarte, por meio da Secretaria

Municipal de Administragdo, ¢ a institui¢dio de ensino interessada.

§ 1" O convénio especificard as condigBes gerais para a oferta de vagas, as dreas de
conhecimento contempladas. as obrigagdes das partes e o fluxo para a formalizagdo dos estigios
individuais.

§ 2° A iniciativa para a celebragiio do convénio poderd partir tanto do Municipio

quanto da institui¢iio de ensino. mediante oficio formal dirigido a Secretaria Municipal de

=

Administragio.
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Art. 5° A efetivagio do estigio se dard mediante a assinatura do Termo de
Compromisso de Estigio (TCE). a ser firmado em 3 (trés) vias, uma para cada parte

envolvida: o estudante (ou seu representante legal). a parte concedente e a instituic@io de ensino.
§ 1" O TCE deveri, obrigatoriamente, conter:
o a)ldentificagio completa das partes: estudante. parte concedente ¢ instituigio de ensino:
e b) O curso, 0 periodo e 0 ano que o estudante estd cursando:
e ¢) A mengiio expressa de que o estigio ¢ na modalidade obrigatéria;

¢ d) O plano de atividades do estagidrio, elaborado em comum acordo entre as trés partes,
detalhando as tarefas a serem desenvolvidas e sua compatibilidade com o projeto

pedagogico do curso.:
* ¢} A jornada de atividades do estagidrio e sua compatibilidade com o hordrio escolar;

e ) A definigiio do supervisor do estigio pela parte concedente e do professor orientador

pela instituigio de ensino:

e g) A duragio do estdgio, que ndo poderd exceder o periodo necessirio para o
cumprimento da carga hordria obrigatéria prevista no curriculo do curso:

+ ) As condigdes de rescisio do termo:

s i) A mengiio de que o estagio ndo acarreta vinculo empregaticio.

§ 2" A celebragiio do TCE ¢ condigio indispensivel para o inicio das atividades de
estagio, sendo vedado o ingresso de estudantes nos orgdos municipais sem a devida
formalizagio.

Art. 6" A contratagiio de seguro contra acidentes pessoais em favor do estagidrio ¢
obrigatéria.

§ 1" Tratando-se de estagio obrigatorio, a responsabilidade pela contratagio do
seguro contra acidentes pessoais recaird sobre a instituigiio de ensino, que devera apresentar a

apolice correspondente no ato da assinatura do Termo de Compromisso de Estigio.
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§ 2 O valor da apolice de seguro deveri ser compativel com os valores de mercado.

garantindo cobertura para acidentes que possam ocorrer durante a realizagio das atividades de

estagio.

CAPITULO IV

DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

Art. 7° Compete a Secretaria Municipal de Administra¢io. na qualidade de

Orgio central de gestiio do Programa de Estigio Obrigatorio:

-

I - Firmar. em nome do Municipio, os convénios com as institui¢des de ensino.

II - Receber das demais Secretarias e drgdos municipais as solicitagbes de vagas para

estdgio obrigatorio, analisando sua pertinéncia ¢ conformidade com este Decreto.

HI - Manter um registro centralizado de todos os convénios ¢ Termos de Compromisso
de Estagio vigentes.

IV - Orientar os orgiios municipais sobre os procedimentos corretos para a recepgiio e
acompanhamento dos estagidrios.

V - Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas na Lei Federal n® 11.788/2008 ¢

neste rcgu]amcnlu.

Art. 8° Compete 4 Parte Concedente (o orgdo ou entidade municipal onde o

estdgio sera realizado):

I - Ofertar instalagdes que tenham condigdes de proporcionar ao estudante atividades de

aprendizagem social, profissional e cultural.

IT - Indicar um supervisor de estigio do seu quadro de pessoal, com formagiio ou
experiéncia na drea do curso do estagiério, para orientar e supervisionar suas atividades,

podendo cada supervisor ser responsavel por até¢ 10 (dez) estagidrios simultaneamente.

Il - Elaborar, em conjunto com o estagidrio ¢ a institui¢do de ensino, o plano de

==>

atividades a ser incorporado ao TCE.
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e IV - Controlar a frequéneia do estagidrio e comunicar a institui¢io de ensino ¢ &

Secretaria de Administragio qualquer irregularidade.

o V - Preencher ¢ assinar os relatérios de atividades e as fichas de avaliagio de
desempenho do estagidrio, com a periodicidade minima de 6 (seis) meses ou em prazo
inferior. se solicitado pela instituigio de ensino, com vista obrigatdria ao estagidrio.

* VI - Ao final do estagio, emitir um termo de realizagio do estagio, com a indicagio
resumida das atividades desenvolvidas. dos periodos e da avaliagio de desempenho.

Art. 9° Compete 4 Institui¢io de Ensino:

* | - Celebrar convénio com o Municipio de Riachdo do Bacamarte e, por meio deste,

formalizar os Termos de Compromisso de Estagio com seus estudantes.

e 11 - Avaliar as instalagdes da parte concedente do estagio e sua adequagio a formagio
culwral e profissional do educando.

= III - Indicar um professor orientador, da drea a ser desenvolvida no estagio. como
responsivel pelo acompanhamento e avaliagdio das atividades do estagidrio.

e IV - Exigir do estudante a apresentagiio periodica de relatorio das atividades, conforme
definido no plano de estagio.

s V- Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Estigio, reorientando o

estagidario para outro local em caso de descumprimenio de suas normas.

* VI - Contratar o seguro contra acidentes pessoais em favor do estagidrio, conforme

estipulado no Art. 6% deste Decreto.

* VII - Atestar a matricula ¢ a frequéncia regular do estudante. bem como a previsiio do

estigio obrigatdrio no projeto pedagdgico do curso.
Art. 10. Compete ao Estagidrio:

e | - Cumprir com empenho e responsabilidade a programagiio estabelecida no plano de

atividades do estigio.
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¢ I - Observar as normas internas da parte concedente, incluindo as de seguranga ¢
medicina do trabalho.
« 11 - Manter frequéncia regular nas atividades do estigio ¢ comunicar previamente ao
supervisor qualquer auséncia justificada.
e IV - Elaborar ¢ entregar os relatrios sobre suas atividades, na forma e nos prazos
solicitados pelo supervisor e pelo professor orientador,
e V.- Manter sigilo sobre informagdes. dados ou trabalhos de natureza confidencial aos
quais tenha acesso durante o estagio.
& VI - Apresentar & parte concedente, semestralmente, documento comprobatério de sua
matricula e frequéncia regular na instituigiio de ensino.
CAPITULOV
DA JORNADA E DURACAO DO ESTAGIO

Art. 11. A jornada de atividade em estdgio obrigatério sera definida em comum
acordo entre a instituigiio de ensino. a parte concedente ¢ o estudante. devendo constar no TCE
¢ ser compativel com as atividades escolares, nio podendo ultrapassar:

e | - 4 (quairo) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais, no caso de estudantes de
educagio especial ¢ dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional
de educagiio de jovens e adultos.

* [I - 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes do ensino
superior. da educagio profissional de nivel médio e do ensino médio regular.

§ 1" Nos periodos em que niio houver aulas presenciais, a jornada poderi ser de até
40 (quarenta) horas semanais. desde que tal possibilidade esteja expressamente prevista no
projeto pedagogico do curso e da instituigio de ensino.

§ 2" A carga horiria do estigio serd reduzida pelo menos @ metade nos periodos de

avaliagdio de aprendizagem. mediante comprovagiio apresentada pelo estudante, para garantir o

i

bom desempenho académico.
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Art. 12. A duragio do estigio obrigatério serd aquela estritamente necessdria para
o cumprimento da carga hordria exigida pela estrutura curricular do curso, niio se aplicando o

limite maximo de 2 (dois) anos previsto para o estagio niio obrigatorio.
CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 13. Por se tratar de estigio na modalidade obrigatoria, niio haverd concessiio

de bolsa-auxilio ou de auxilio-transporte por parte da Administragio Pablica Municipal, uma

vez que a atividade ¢ requisito para a conclusdo do curso e obtengdo do diploma.
Art. 14. O Termo de Compromisso de Estagio poderé ser rescindido nas seguintes
hipoteses:
e |- Automaticamente, ao término do periodo de estigio previsto.
s I - Por iniciativa do estagidrio, mediante comunicagio prévia.
¢ III - Pelo descumprimento de qualquer clausula do Termo de Compromisso de Estigio.

e [V - Pela conclusio, abandono ou trancamento do curso pelo estudante na institui¢do de

ensino.
e V- Por conduta do estagidrio incompativel com as normas do servigo pablico.

Art. 15, Os casos omissos neste Decreto serfio resolvidos pela Secretaria Municipal
de Administragio, em conjunto com a Procuradoria-Geral do Municipio, observando-se sempre

as disposigdes da Lei Federal n® 11.788, de 25 de setembro de 2008.
Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 17. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

2026.
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